[LOGO]

[Nom de l’entreprise]
[Adresse]
[Téléphone]
[Email]
[Votre Site Web]

[Nom de l’entreprise/Nom du client]
À l'attention de [Monsieur/Madame [Nom], Service Comptabilité]
[Adresse]
[Email]
[Ville], le [Date]
Objet : Demande d'acompte - Commande n°[Numéro] / Projet [Nom]

Madame, Monsieur,
Dans le cadre de la réalisation de [votre commande n°X / notre projet Y], et conformément à nos conditions générales de vente, nous avons l'habitude de demander un acompte pour [le lancement des travaux / la commande des matières premières].
Aussi, je vous serais reconnaissant de bien vouloir régler l'acompte de [Pourcentage]%, soit un montant de [Montant] €, comme prévu dans notre devis accepté.
Cet acompte nous permettra d'engager sereinement les ressources nécessaires à la bonne réalisation de votre projet et de vous garantir les délais convenus.
Vous trouverez en pièce jointe la facture d'acompte n°[Numéro de la facture].
Nous restons à votre disposition pour toute question et vous remercions pour votre confiance.
Cordialement,
[Votre Prénom et Nom]
[Votre Entreprise]

