[LOGO]

[Nom de l’entreprise]
[Adresse]
[Téléphone]
[Email]
[Site web]


Objet : Nouvelle politique [sujet] - Effective au [date]

Chers collaborateurs,
Dans le cadre de l'amélioration continue de nos conditions de travail et de notre organisation, nous mettrons en place une nouvelle politique [sujet, ex. : "de télétravail"] à compter du [date].
Les principaux changements :
· [Point 1]
· [Point 2]
· [Point 3]
Les objectifs de cette évolution :
[Expliquer le "pourquoi" : "améliorer notre flexibilité", "optimiser notre productivité", "renforcer notre politique RSE", etc.]
Le détail complet de cette nouvelle politique est disponible [lieu de consultation : "sur l'intranet", "en pièce jointe"].
Une réunion d'information est organisée le [date] à [heure] pour répondre à toutes vos questions.
Bien cordialement,
[Ville], le [Date]
[La Direction]


